Guatemala, 31 de octubre del 2017
Infarme No. 001-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Departes

Ciudad

Liceneiado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 3163-2017, aprobadao
mediante Acuerdo Ministerial No. 884-B-2017, correspondiente del 23 al 31 de octubre del
presente afio, para-el cobro de mis honorarios presento factura de pequefio contribuyente serie
“B2” No.0000025.

)

Actividades realizadgs

Apovyar en la planificacién y programacion de las actividades del Centro de Costo Direcciégn
y Coordinacion;

Brindar la coordinacién y analizar los movimientos presupuestarios;

Apoyar en |a realizacién de los procesos de compras y adquisicicnes;

Brindar apoyo en el monitoreo, evaluacidn e informe de las actividades del Centro de
Costo Direccién y Coordinacién;

Apoyar con la realizacion del POA-2018 vy multianual 2018-2020 del Centro de Costo
Direccion y Coordinacién, déndole seguimiento al proceso hasta que el mismo sea
ingresado en el sistema;

Apoyar en la organizacién e integracidn y control de los documentss contables Y
financieros;

Brindar apoyo con la elaboracidn de requisiciones, revisién de las operaciones vy los
documentos de respaldo para constatar la correcta aplicacién de los cddigos
presupuestarios a nivel de grupo y renglén;

Apoyar con el control de [a correcta ejecucién presupuestaria y saldos del Centro de Costo.

" Direccidn y Coordinacion;

Apoyar en la elaboracion del anteproyecto del Plan Operativo Anual -POA- y Anteproyecto
del Presupuesto del Centro de Costo Direccidn y Coordinacién;

Brindar apoyo en realizar cotizaciones de compra que se requieran por parte del Centro de
Costo Direccion y Coordinacion;



k) Apoyar en la aplicacién de las leyes y normas relativas a la administracidén de recursos
financieros; y
|} Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos
1. Se apoyo a los centros de costo, Apoye a la creacién, Cora Nacional y Ballet de Guatemala,
con [a revisién de veinte {20} documentos de respaldo;
- 2. Se apoyo en la elaboracidn de quince (15) cotizaciones de bienes y servicios, al centro de

costo de Formacion Artistica;
3. Se apoyo en el registro de cinco {5) publicaciones de NPG en Guatecompras; y
4. Se apoyo en el registro de tres (3} publicaciones de NOG en Guatecompras.

Atentamente, .
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